
Digitale Entgeltnachweise 		

SPITZKE digitalisiert die Entgeltnachweise und stellt Ihnen diese in der SPITZKE-App bzw. der 
Web-Version der App zur Verfügung. Sicher, schnell, ortsunabhängig und umweltfreundlich. 
Denn durch die Reduzierung des Verwaltungsaufwands, die Verringerung des Papierbedarfs 
und den Verzicht eines postalischen Versands tragen wir aktiv zum Umweltschutz bei.  

So sehen Sie Ihre digitalen Dokumente ein:
Schritt 1: SPITZKE-App / Web-App öffnen
 –   �Die SPITZKE-App ist sowohl im App-Store als auch im Play-Store verfügbar.
 –   �Mit Ihrem Internetbrowser erreichen Sie die SPITZKE Web-App unter: https://app.spitzke.

com/ 
 –   �Sie können sowohl über private als auch dienstliche Endgeräte auf die App und  

Web-App zugreifen.

Schritt 2: Anmelden in der SPITZKE-App
 –   �Die individuellen Zugangsdaten zur Erstanmeldung in der App erhalten Sie bei der IT
 –   �Nach erstmaliger Registrierung erstellen Sie Ihr persönliches Passwort.
 –   �Falls Ihnen Ihre Zugangsdaten fehlen, wenden Sie sich bitte per E-Mail an:  

app-support@spitzke.com

Schritt 3: Digitale Entgeltnachweise aufrufen
 –   �Klicken Sie in der Navigation der SPITZKE-App auf „Mein Bereich“ und danach  

auf „Entgeltnachweise“.
 –   �Sie werden durch eine 2-stufige Registrierung geführt:
	  –   Authentifizierung festlegen (E-Mail / SMS)
	  –   Benachrichtigung festlegen (E-Mail / SMS)
 –   �Für alle Nutzer*innen der Web-App (Internetseite) empfehlen wir die  

Authentifizierung und Benachrichtigung per E-Mail.

Schritt 4: Herunterladen/Ausdrucken der Abrechnung
 –   ��Sie können die PDF-Dateien lokal auf Ihrem Endgerät speichern.
 –   �Öffnen Sie dazu Ihre Abrechnung und klicken Sie auf Download.
 –   �Gerne können Sie die Dokumente nach wie vor auf Arbeit oder privat ausdrucken.
 –   �Ihre Abrechnungen bleiben für 6 Jahre digital verfügbar.
 –   �Übrigens: Auch die Lohnsteuerbescheinigung und SV-Meldungen sind abrufbar.

Gut zu wissen…
 –   �Selbstverständlich ist die digitale Übermittlung Ihrer Dokumente DSGVO- und  

BDSG-konform!
 –   �Die Nutzung der Smartphone-App ist freiwillig.  

Alternativ kann die Web-App über jeden Browser genutzt werden.
 –   �Sie werden über neue Dokumente per E-Mail oder SMS benachrichtigt.
 –   �SPITZKE erfährt nicht, welche Daten Sie bei der Registrierung hinterlegen.
 –   �Alle Dokumente liegen in Ihrer digitalen Personalakte auf SPITZKE-Servern und  

werden nicht in der App gespeichert.
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Hinweise und Fragen…

Für weitere Informationen  
besuchen Sie gern unsere  
FAQ-Seite unter:  
www.spitzke.com/abrechnung

 

Bei Fragen wenden Sie  
sich bitte an: 
app-support@spitzke.com  
oder Ihre zuständigen  
Personalabrechner*innen.


